
 
 

VACATUREOVERZICHT 

Gallery Assistant: SALES  
 

Gallery Ysebaert is op zoek naar een gedreven Sales & Marketing Assistant om ons team in 
Sint-Martens-Latem te versterken. Het betreft een voltijdse functie op locatie, waarbij je een 
actieve rol speelt in de commerciële ontwikkeling van de galerie, de communicatie met 
verzamelaars en klanten, en de promotie van tentoonstellingen, kunstenaars en evenementen. 

De ideale kandidaat is commercieel ingesteld, communicatief sterk en beschikt over een passie 
voor kunst en cultuur. Je combineert organisatorisch talent met een proactieve houding en voelt je 
thuis in een dynamische omgeving waar relaties, presentatie en resultaat centraal staan. 

Gewenste startdatum: begin september 

Verantwoordelijkheden 
Taken omvatten onder andere: 

• Actief onderhouden en verder uitbouwen van relaties met verzamelaars, klanten, bedrijven 
en andere partners. 

• Opvolgen van verkoopstrajecten, prijsaanvragen en klantendossiers. 
• Beheren en actualiseren van de klantendatabase en CRM-systemen. 
• Ondersteunen van de galeriehouder bij verkoopgesprekken en commerciële opvolging. 
• Coördineren van communicatie rond tentoonstellingen, kunstbeurzen en evenementen. 
• Opstellen en versturen van nieuwsbrieven, uitnodigingen en commerciële mailings. 
• Onderhouden en actualiseren van de website, sociale media en andere digitale 

communicatiekanalen. 
• Meewerken aan marketingcampagnes en de zichtbaarheid van de galerie en haar 

kunstenaars vergroten. 
• Verwelkomen van bezoekers en potentiële klanten in de galerie en hen professioneel 

begeleiden. 
• Ondersteunen bij de organisatie van vernissages, evenementen en kunstbeurzen. 
• Assisteren bij diverse administratieve en operationele taken binnen de galerie. 



Profiel 
• Ervaring in de kunstwereld 
• Ervaring in sales, marketing, communicatie of relatiebeheer. 
• Affiniteit met hedendaagse kunst en interesse in de commerciële galeriewereld. 
• Vlotte beheersing van het Nederlands en Engels, zowel mondeling als schriftelijk; kennis 

van Frans is een pluspunt. 
• Goede kennis van Microsoft Office en Mac OS. 
• Ervaring met sociale media, digitale marketing en CRM-systemen. 
• Basiskennis van Adobe Creative Suite (InDesign en Photoshop) is een meerwaarde. 
• Commercieel inzicht en een klantgerichte mindset. 
• Uitstekende communicatieve en organisatorische vaardigheden. 
• Zelfstandig, proactief en resultaatgericht. 
• Flexibel en bereid om mee te werken aan evenementen, openingen en kunstbeurzen. 

Ons aanbod 
• Een salaris conform ervaring en sector. 
• Voltijdse functie van dinsdag tot zaterdag (11.00 – 18.00 uur), met flexibiliteit afhankelijk 

van evenementen, projecten en kunstbeurzen. 
• Tussenkomst in vervoerskosten op basis van woon-werkafstand. 
• Een uitdagende functie binnen een gerenommeerde galerie in Sint-Martens-Latem. 
• Rechtstreeks contact met kunstenaars, verzamelaars, bedrijven en culturele partners. 
• De mogelijkheid om actief mee te bouwen aan de commerciële groei en internationale 

uitstraling van de galerie. 
• Ruimte voor initiatief, professionele ontwikkeling en persoonlijke groei. 

Interesse? 
Stuur je cv en motivatiebrief naar annelies@galleryysebaert.be met als onderwerp: 

“Sollicitatie Sales & Marketing Assistant” 


